~ Unidad de Reclutamiento y Seleccién de Personal

Servicio de Salud Magallanes.

IDENTIFICACION DEL CARGO

Nombre del Dependenma Lugar de Escalafon: Horas a
cargo: ~Jerarquica: Desempeiio: Trabajar:
‘ Técnico nivel Enfermero/a Central de
~ superior Enfermeria ~ Supervisor/a esterilizacion, Técnico Diurno
Central de Central de Hospital Dr. 22° EUS
Esterilizacién - esterilizacion Augusto

L i - ' Essmann Burgos

Creado/ Actualizado por:

Karina Toledo Vargas
Psicologa
Subdireccidon Gestién y Desarrollo de las 4
Personas
Hospital “Dr. Augusto Essmann Burgos”

S

PSICOLOGA
LABORAL

Fecha de Emision: 14L06~2Q'2,,

_Revisado y Trabajado con:

Daniela Barria Segura
Enfermera Supervisora (S) Central de
Esterilizacion

Hugo Arias Troncoso
Enfermero Supervisor Servicio de Dialisis
Hospital “Dr. Augusto Essmann Burgos”

~
)
=
AL
"hh..,_—u-"

Visado por:

Cristian Keru Orellana.
Subdirector (s) Gestion del Cuidado de
Enfermeria
Hospital “Dr. Augusto Essman Burgos

José Luis Vargas Andrade
Subdirector Gestion y Desarrollo de las
Personas
Hospital “Dr. Augusto Essmann Burgos”

1/8




PERFIL DE CARGO

OBJETIVO DEL CARGO

~ Suministrar y mantener stock permanente de material estéril de uso clinico y dispensarlo a todos los
servicios clinicos del establecimiento, ejecutando para ello las tareas y actividades involucradas en el
- proceso completo de esterilizacion.
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FUNCIONES

Registro de las novedades del turno en libro de operador.

Preparar y mantener stock de insumos estériles de acuerdo a normas establecidas por el Servicio.
Informar a enfermera/o supervisor/a del servicio carencias, irregularidades o incumplimiento de
acciones durante el turno.

Conocer y cumplir con normas técnicas de prevencion de IAAS, en todos los procedimientos
efectuados.

Cumplir con normas técnicas en relacion a Unidad de Calidad y acreditacion en todos los
procedimientos efectuados.

Colaborar en el control de insumos y hacer uso racional de ellos.

Mantener orden y aseo de su lugar de trabajo y de descanso.

Cumplir con las normas técnicas en todos los procesos de Esterilizacion.

Registrar las actividades segin normativas y protocolos de la Unidad.

Manejar parametros de control fisicos, quimicos y biolégicos de equipos esterilizadores utilizados
en la unidad.

Observar y comunicar de inmediato cualquier anormalidad detectada en el funcionamiento de los
equipos que ponga en peligro su integridad fisica, o la calidad del producto final.

Inspeccionar visualmente estado de planta de agua, de forma diaria.

Controlar el estado y condiciones del material almacenado.

Recepcionar y registrar el material desde los servicios clinicos verificando cantidad, estado y
condiciones de limpieza.

Lavado y secado de instrumental proveniente de los servicios clinicos.

Inspeccion y armado de cajas de cirugia, procedimientos médicos y de enfermeria.

Confeccionar insumos segun técnicas normadas.

Almacenar y guardar material en dreas correspondientes seguin normas.

Aplicar normas técnicas en todo el proceso de esterilizacion.

Mantener y respetar division area limpia y 4rea sucia.

Distribuir y/o entregar material estéril segtin norma.

Llevar a cabo los procesos productivos de acuerdo a Protocolo y Manual de Procesos Productivos
de Central de Esterilizacion.

Cubrir tumos cuando se solicita, segtin la necesidad del servicio.

Mantener un clima laboral arménico, mostrando respeto y lenguaje adecuado.

Mantener presentacién personal acorde a las normas de la institucion.

Mantenerse en su puesto de trabajo asignado, colaborando en otros puestos dentro de la unidad
segun la necesidad.

Realizar actividades encomendadas por jefatura directa segin competencias.

Dar cumplimiento a las funciones de las distintas etapas del proceso, segun lo descrito en
Protocolo de Orientacién de la unidad.

Cumplir cabalmente con las obligaciones funcionarias descritas en el estatuto administrativo, ley
18.834.

Funciones por areas:

Recepcion y entrega de materiales y equipos.

Mantener sistema de registro y archivo ordenado y actualizado.

Retiro de material sucio de los servicios, ante alguna eventualidad de fuerza mayor.
Mantener stock de insumos y productos.

Conteo y chequeo de material recepcionado desde los servicios de la institucion.
Prelavado de instrumental segin normas del servicio.

Lavado e inspeccion de instrumental y equipos.
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Seleccion del método de lavado del material.

Lavado de instrumental y equipo segln norma y disposicion de la central de esterilizacion. |
Preparacion de cajas quirirgicas segun inventario, preparaciéon de material e insumos
especificos.

Enjuague activo segun norma de la central de esterilizacion.

Secado de instrumental con pafio crea y aire comprimido, antes de introducir a secadora de
tubos.

Preparacién de material y equipos:

Inspeccion de material bajo lupa y luz focalizada.

Evaluacion de los requerimientos de lubricacion, filo, agarre, entre otros: de los distintos
instrumentales quirdrgicos.

Preparacion de insumos como gasas y apositos si se requiere.

Preparacion de equipos y bandejas.

Preparacién de cajas quirirgicas.

Verificacion de controles, sellos trazabilidad e inventario del instrumental de pabelion.
Clasificacion del material segun el método de esterilizacion a utilizar.

Preparacion y revision de textiles y paquetes de ropa.

®

Revision de paquetes de ropa.

Preparacion de insumos textiles individuales.

Control de stock de ropa.

Revisién de las condiciones y de la integridad de la ropa.
Registro de produccion.

Acopiar segun agente esterilizador al que se expondra.

Agente esterilizante:

Revision de empaques de los distintos objetos a exponer al agente esterilizador.
Preparacion de cargas segun norma de la central de esterilizacion.

Realizar limpieza de los equipos esterilizadores antes de iniciar su funcionamiento.
Realizar las pruebas normadas, antes de inicio de carga.

Registro de cargas y equipos procesados.

Mantener datos estadisticos diarios segtin norma del servicio.

Preparacion y manejo de autoclave conforme a lo establecido en Decreto N°10, articulo 80 del
Reglamento que Aprueba calderas, autoclaves y equipos que utilizan vapor de agua.
Preparacion ETO (preparacién de éxido de etileno)

Manejo de controles quimicos, fisicos y biolégicos.

Realizar proceso de control biologico.

Revision de carga post exposicion a agente esterilizante.

Almacenaje y entrega de material estéril.

Entrega de insumos e instrumental estéril segln las condiciones normadas, que aseguran un
producto conforme.

Almacenaje de material estéril segin norma APE 1.4.

Mantener integridad del material estéril.

Registro y entrega del material a los distintos servicios, segun canje.

Mantener sistema de registro y archivo ordenado y actualizado.

Mantener stock de apésitos e insumos.

REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD:

(contempla requisitos fegales establecidos en Decrefo que fija fa Planta del Servicio de Salud, requisitos que elfla postulante debers
| acreditar para avanzar en el proceso de sefeccién)

- Titulo de Técnico de Nivel Superior otorgado por un Establecimiento de Educacion |
Superior del Estado o reconocido por éste, o

- Titulo de técnico de nivel medio o equivalente otorgado por el Ministerio de
Educacién, o '
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- Licencia de ensefianza media o equivalente y certificado de competencias para
ejercer como auxiliar paramédico otorgado por la Autoridad Sanitaria, previa
aprobacion del curso de 1.500 horas como minimo, segun Programa del Ministerio
de Salud.

VALORACION DE ANTECEDENTES CURRICULARES:

. (contempla las caracteristicas del cargo de acuerdo a la publicacion del anuncio, antecedentes relacionados con el nivel educacional,
especializacion, capacitacion y documentos necesarios que debe acreditar el postulante, entre otros, que elfla postulante deberd presentar
para avanzar en el proceso de seleccion)

e Obligatorios:

Cumplimiento de requisito de admisibilidad.
e Especificos Deseables:

Curso y certificacion Seremi de Salud de “Operador autoclave y caldera”.

Experiencia laboral en centrales de esterilizacién a lo menos 3 meses, en sector publico y/o
privado.

Curso y/o capacitacion en IAAS.

Curso y/o capacitaciéon Trabajo en equipo.

Curso y/o capacitacion en Calidad y Seguridad del Paciente.

CARACTERISTICAS DEL ENTORNO:
e Enfermera Supervisora
- Conformacion e TENS
Equipo de Auxiliar de servicio
Trabajo:

Todos los Servicios de Atencion Cerrada y Abierta.
Mutuales

CESFAM

Hospital Clinico Magallanes

Red SSM

Usuarios
internos y
Externos con
los que se
relacionara la
funcion:

COMPETENCIAS

COMPETENCIAS LABORALES: B M A

Orientacidén al Logro/Resultado

Orientacion al Usuario

Compromiso con la Organizacion

Competencias de
Institucionales

IComunicacion efectiva

Trabajo en Equipo

Cortesia

Competencia
s
Transversales
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lEfectividad

Competencias

Personales

olerancia a la presién

Asertividad

lAdaptabilidad

Competencias por Estamento

3.1 Directivo

|Liderazgo

Planificacion

'Toma de decisiones

3.2 Profesional

IAprendizaje continuo

Planificacion

Pensamiento Analitico

3.3 Técnico

Experticia técnica

|Ejecucion

IAdaptacion al cambio

3.4 Administrativo

Manejo de Informacién

lOrganizacién

Colaboracion

3.5 Auxiliar

Calidad de Trabajo

iAutocontrol

Disciplina

Perfil aprobado por:

M| A

| Firma
Director
Hospital “Dr. Augusto Essmann Burgos”




